INFORMACJA
dla komorek kadrowych organow Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego,

Agencji Wywiadu, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej,
Biura Ochrony Rzadu i Panstwowej Strazy Pozarnej

w sprawie kompletowania dokumentow niezbednych do ustalenia prawa

do swiadczen z zaopatrzenia emerytalnego

l. EMERYTURA | RENTA INWALIDZKA
1. Funkcjonariusz zwolniony ze stuzby, ubiegajacy si¢ o policyjng emeryture lub policyjng rente

inwalidzka, winien wypehi¢ formularz Wniosku o przyznanie emerytury / renty inwalidzkiej.

2. Zainteresowanego nalezy poinformowaé, ze ma prawo ubiegac si¢ o ustalenie prawa do

jednego ze swiadczen albo do obydwu Swiadczen.

3. Zainteresowany jest zobowigzany wskaza¢ §wiadczenie, o ktore wnioskuje, poprzez skreslenie
wyrazu ,,NIE” oraz pozostawienie nie skreslonego wyrazu ,,TAK” po prawej stronie wyrazu

okreslajacego to Swiadczenie:

- w przypadku, gdy ubiega si¢ wylacznie o ustalenie prawa do emerytury policyjnej, wWinien

po prawej stronie wyrazu ,,emerytury” skresli¢ wyraz ,,NIE”, natomiast po prawej stronie

wyrazu ,,renty inwalidzkiej” skresli¢ wyraz ,,TAK”,

- w przypadku, gdy ubiega si¢ wylacznie o ustalenie prawa do policyjnej renty

inwalidzkiej,” winien po prawej stronie wyrazu ,,renty inwalidzkiej” skresli¢ wyraz ,,NIE”,

natomiast po prawej stronie wyrazu ,,emerytury” skresli¢ wyraz ,,TAK”,

- w przypadku, gdy ubiega si¢ o ustalenie prawa do obydwu $wiadczen, winien skresli¢

wyraz ,,NIE” po prawej stronie wyrazu ,.emerytury” oraz wyrazu ,,renty inwalidzkiej”.

Wskazanie §wiadczenia, o jakie ubiega si¢ zainteresowany jest konieczne z uwagi na fakt, iz

na tej podstawie organ emerytalny ustala prawo do tego swiadczenia.

Formularz, w ktorym zostanie pominiety wybor przynajmniej jednego ze $wiadczen,
nie jest wnioskiem o przyznanie Swiadczenia z zaopatrzenia emerytalnego, chociazby

w dalszej czesci zostal prawidlowo wypelniony.

W przypadku gdy wybor zostanie okreslony w odniesieniu do jednego ze Swiadczen, zas
do drugiego ze Swiadczen zainteresowany w ogole si¢ nie odniesie — organ emerytalny

ustali prawo tylko do tego Swiadczenia, ktore zostalo pozytywnie wskazane.

Jezeli zainteresowany wnioskuje wylacznie o ustalenie prawa do emerytury, a otrzymatl

skierowanie na badanie przez komisje lekarska, wowczas — w przypadku orzeczenia przez
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komisj¢ istnienia inwalidztwa pozostajacego w zwigzku ze stuzbg — wniosek zostanie
potraktowany jako wniosek o przyznanie emerytury ze zwigkszeniem, o ktorym mowa
w art. 15 ust. 4 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy
Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu
Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy
Granicznej, Biura Ochrony Rzqdu, Panstwowej Strazy Pozarnej i Stuzby Wieziennej oraz ich

rodzin (Dz. U. z 2004 r. Nr 8, poz. 67 z p6zn. zm.)

Zainteresowany wypetnia we wniosku czeéci B.1. — B. 9. oraz cz¢$¢ D.
Whiosek winien by¢ wypetiony czytelnie, pismem drukowanym, bez skreslen.

Nalezy zwro6ci¢ uwage, by zainteresowany wypetnit wszystkie wskazane cze$ci wniosku

prawidtowo. W szczegdlnosci proszg zwrdci¢ uwage na:

- wczesci B.1. — czytelne wpisanie danych personalnych: nazwiska, imion, nr PESEL oraz
nr NIP jezeli jest on identyfikatorem podatkowych w rozumieniu ustawy z dnia
13 pazdziernika 1995 r o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikow i ptatnikow (Dz.

U. z 2012 r. poz. 1314), a takze serii i numeru dowodu stwierdzajgcego tozsamosc,

- wczesci B.2. — kompletne okreslenie danych adresowych;
w przypadku konieczno$ci wskazania adresu do korespondencji innego niz we wniosku
albo wyznaczenia innej osoby uprawnionej do odbioru §wiadczenia nalezy dotaczy¢

dodatkowy dokument (o$wiadczenie, upowaznienie),

- w czesci B.3. — w przypadku, gdy $wiadczenie ma by¢ przekazywane na rachunek

w banku, zainteresowany winien czytelnie i bez poprawek wpisa¢ numer rachunku,
- wczesci B.5. — wnioskodawca wypelnia trzy ostatnie podpunkty,

- w czgsci B.9. — prosze zwrbéci¢ uwage, by zainteresowany udzielit odpowiedzi na

wszystkie pytania.
- wczesci D — wnioskodawca winien wpisa¢ date ztozenia wniosku oraz podpisa¢ wniosek.
Cz¢s¢ A.1., B.5. oraz E wypetia komorka kadrowa.

W czgsci A. 1. istotne jest wpisanie daty wplywu wniosku, gdyz od tej daty organ emerytalny

ustali prawo do $wiadczenia.

Czesci B.5. nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy zainteresowany dysponuje juz orzeczeniem

komisji lekarskiej (poza trzema ostatnimi podpunktami, ktore wypetnia wnioskodawca).



Jesli wnioskodawca jest dopiero kierowany na badanie przez komisje¢ lekarska, ponizej
czeSci B.5., nalezy zamie$ci¢ informacje¢ 0 skierowaniu na komisje lekarska, ze

wskazaniem daty skierowania.

W czgsci E nalezy na podstawie okazanego dowodu stwierdzajacego tozsamosé

potwierdzi¢ dane personalne wnioskodawcy.

Jezeli wniosek zostal dorgczony za posrednictwem poczty lub innego przedsiebiorcy
prowadzacego dziatalno$¢ w zakresie dorgczania przesytek, jak rowniez w przypadku sktadania
wniosku przez petnomocnika, do wniosku powinien by¢ zatgczony wypis z dowodu osobistego
wnioskodawcy lub kserokopia tego dokumentu, po$wiadczone przez organ administracji

rzadowej, organ samorzadu terytorialnego, notariusza lub konsula Rzeczypospolitej Polskie;.
Do wniosku nalezy zalaczy¢ nast¢pujace dokumenty:
- Zaswiadczenie o uposazeniu i nagrodzie rocznej dla celow emerytalnych,

- Zaswiadczenie o przebiegu stuzby/zatrudnieniu w resorcie spraw wewnetrznych

i administracji dla celéw emerytalnych,

- inne dokumenty, ktérych szczegotowy katalog zawiera rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewngetrznych i Administracji z dnia 18 pazdziernika 2004 r. w sprawie trybu
postepowania i wlasciwosci organu w zakresie zaopatrzenia emerytalnego
funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu,
Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Biura Ochrony Rzgdu
i Panstwowej Strazy Pozarnej oraz ich rodzin (Dz. U. Nr 239, poz. 2404 z p6zn. zm.),

w rozdziale 4 — Srodki dowodowe.

Wszystkie dokumenty nalezy dolaczy¢ w oryginale. Nalezy sprawdzi¢, by wszystkie
dokumenty dolaczone do wniosku byly wypetione, podpisane oraz opatrzone podpisem

1 pieczecia wystawiajacego.

Zgodnie z 8 15 ww. rozporzadzenia okresy skladkowe i niesktadkowe moga by¢
uwzglednione jezeli zostang udowodnione w sposob wskazany w art. 117 ustawy
0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczer Spotecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 153, poz.
1227 z pézn. zm.).

Jezeli jednak wnioskodawca lub jego petnomocnik o$wiadczy, ze okre§lonych okoliczno$ci
nie mozna potwierdzi¢ dokumentami, okolicznosci te mogg by¢ udowodnione za pomocg
zeznan Swiadkow. Zeznania swiadkow moga jednak dotyczy¢ w szczegdlnosci okresow:

a) ubezpieczenia, przypadajacych przed dniem 1 stycznia 1999 .,



b) zatrudnienia przypadajacych przed dniem 15 listopada 1991 r. (za ktore zostata optacona
sktadka na ubezpieczenie spoleczne albo za ktore nie bylo obowigzku optacania sktadek
na ubezpieczenia spoteczne):

- zatrudnienia wykonywanego na obszarze panstwa polskiego — po ukonczeniu 15 lat
zycia — w wymiarze nie nizszym niz potowa pelnego wymiaru czasu pracy, jezeli
w tych okresach pracownik pobieral wynagrodzenie lub zasitki z ubezpieczenia
spotecznego (chorobowy, macierzynski lub opiekunczy) albo rente chorobowa,

- zatrudnienia mtodocianych na obszarze panstwa polskiego w warunkach okreslonych

przepisami obowigzujgcymi przed dniem 1 stycznia 1975 r.

Na okoliczno$ci, ktorych potwierdzenie dokumentami nie jest wymagane, wnioskodawca
sktada pisemne o§wiadczenie. Tres¢ niektorych oswiadczen skladanych przez wnioskodawce
zamieszczona jest wylacznie w formularzu wniosku (cze$S¢ B.9.) i nie jest wymagane
zlozenie przez wnioskodawce odrebnego oswiadczenia.

Oswiadczenia powinny by¢ podpisane w obecnos$ci pracownika przyjmujacego o$wiadczenie,
ktéry potwierdza wlasnorecznos$¢ podpisu swoim podpisem i pieczecia.

Dopuszczalne jest takze doreczanie oswiadczen za posrednictwem przedsigbiorcy prowadzacego
dziatalnos¢ w zakresie dorgczania przesytek. W takim przypadku wlasnorgczno$¢ podpisu
na o$wiadczeniu powinna by¢ po$wiadczona przez organ administracji rzadowej lub samorzadu

terytorialnego, notariusza lub konsula Rzeczypospolitej Polskiej.
Na zadanie wnioskodawcy nalezy potwierdzi¢ pisemnie dorgczenie wniosku.

Whniosek wraz z zalagczonymi dokumentami nalezy przekaza¢ organowi emerytalnemu

w terminie 7 dni od dnia jego zloZenia.

RENTA RODZINNA PO ZMARLYM LUB ZAGINIONYM FUNKCJONARIUSZU

Wskazowki dotyczace wypelniania wniosku o emeryture lub rente inwalidzka oraz
kompletowania dokumentacji do tego wniosku nalezy stosowa¢ rowniez w odniesieniu
do wnioskow o rent¢ rodzinnag po zmarlym lub zaginionym funkcjonariuszu,

z uwzglednieniem odrebnosci przedstawionych ponizej:

W celu ustalenia prawa do renty po zmarlym lub zaginionym funkcjonariuszu wnioskodawca
winien wypetni¢ formularz Wniosku o przyznanie: renty rodzinnej po zmartym — zaginionym
funkcjonariuszu, zmartym emerycie lub renciscie. Wnioskodawca wypetnia czgs¢ B, C, D, E,

F,GiH:

a) poniewaz w czeSci B.2. i B.3. wnioskodawca musi wskaza¢ okresy stuzby

funkcjonariusza oraz okresy sktadkowe, a dokumenty potwierdzajace ww. okresy sa w
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b)

d)

aktach osobowych funkcjonariusza — wskazana jest pomoc pracownikéw komorki

kadrowej w wypeieniu tej cze¢sci formularza,

w cze$ci C wnioskodawca podaje jedynie podstawowe dane dotyczace osoby lub oséb
ubiegajacych si¢ o rente rodzinng — istotne jest jednak, by wszystkie wymagane dane

zostaly wpisane.

W przypadku gdy o rentg rodzinng po zmarlym lub zaginionym funkcjonariuszu ubiega
si¢ poza wnioskodawca co najmniej jedna osoba, szczegdtowe dane personalne dotyczace
tej osoby (lub 0sob) nalezy poda¢ w Zalgczniku od wniosku o przyznanie: renty rodzinnej
po zmartym — zaQinionym funkcjonariuszu, zmartym emerycie lub renciscie. Dla kazdej

osoby nalezy wypelni¢ odrebny zalacznik.

jezeli jedyng osobg ubiegajaca si¢ o rente rodzinng jest wnioskodawca, szczegétowe dane

personalne zamieszcza wylacznie we wniosku w czesci D

Jezeli wnioskodawca nie ubiega si¢ o ustalenie prawa do renty rodzinnej lecz sktada
wniosek w imieniu innej osoby (np. wdowa po funkcjonariuszu sktada wniosek w imieniu
matoletniego dziecka), we wniosku w czeéci D powinien poda¢ wlasne dane, natomiast

dane osoby ubiegajacej si¢ o rente rodzinng — w zalgczniku do wniosku.

wnioskodawca ubiegajacy si¢ o ustalenie prawa do renty rodzinnej wypeinia ponadto we
wniosku czg$¢ E , przy czym nalezy zwrdci¢ uwage, ze w przypadku gdy informacja ma
by¢ podana w formie wyboru odpowiedzi twierdzacej lub przeczacej, prawidtowe
wypelienie rubryki powinno polega¢ na wykresleniu niewlasciwej odpowiedzi i

pozostawieniu odpowiedzi wlasciwej.

W imieniu maloletnich dzieci wniosek i oSwiadczenia skladaja ich rodzice lub

opiekunowie.

Do wniosku powinny by¢ zataczone dokumenty potwierdzajace dane dotyczace zmartego lub

zaginionego funkcjonariusza, jak réwniez osob ubiegajacych si¢ o rente rodzinng.

W szczeg6lnosci nalezy zataczyc¢:

a)

b)

c)

skrocony odpis aktu zgonu zmartego funkcjonariusza albo rozkaz personalny badz
decyzje przelozonego stwierdzajace zagini¢cie funkcjonariusza oraz zwigzek zaginigcia
ze shuzba,

dokumenty, o ktorych mowa w pkt I ppkt 6 niniejszej informacji, potwierdzajace okresy
stuzby funkcjonariusza oraz okresy sktadkowe i niesktadkowe,

jezeli $mier¢ funkcjonariusza byta nastgpstwem czynu karalnego:

- orzeczenie komisji lekarskiej o zwigzku $mierci funkcjonariusza ze stuzba,



- protok6ét powypadkowy sporzadzony przez wilasciwe organy Policji, Agencji
Bezpieczenstwa ~ Wewnetrznego,  Agencji ~ Wywiadu,  Centralnego  Biura
Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Biura Ochrony Rzadu lub Panstwowej Strazy
Pozarne;,

- prawomocne orzeczenie sadu lub postanowienie prokuratora o umorzeniu lub odmowie
umorzenia postgpowania karnego, z wyjatkiem umorzenia albo odmowy wszczgcia
postepowania na podstawie art. 17 § 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —

Kodeks postepowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555 z pdzn. zm.).
Ponadto:

¢ ubiegajacy si¢ o rentg rodzinng malzonek powinien do wniosku zataczyc¢:

- skrocony odpis aktu matzenstwa, oraz
gdy ustalenie prawa do renty rodzinnej uzaleznione jest od istnienia niezdolnosci do pracy:

- zaswiadczenie o stanie zdrowia, wydane przez lekarza, pod ktorego opieka si¢ znajduje
(gdy wnioskodawca nie dysponuje jeszcze stosownym orzeczeniem Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Komisji Lekarskiej Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych 1 wymaga
skierowania na badanie przez lekarza orzecznika w celu uzyskania takiego orzeczenia),

- orzeczenie lekarza orzecznika Zakltadu Ubezpieczen Spotecznych lub Komisji Lekarskiej
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o stopniu niezdolnosci do pracy,

(gdy wnioskodawca dysponuje stosownym orzeczeniem Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Komisji Lekarskiej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych).

W sytuacji, gdy w chwili $mierci funkcjonariusza nie istniata pomi¢dzy matzonkami wspdolnosc

matzenska oraz W przypadku zlozenia wniosku przez matzonka rozwiedzionego dodatkowo

nalezy dotaczyc¢:

- wyrok sadu orzekajacy rozwod/ uniewaznienie malzenstwa/ separacj¢ albo wyrok sadu
zasadzajacy $wiadczenia alimentacyjne badz ugod¢ sadowa w sprawie $wiadczen
alimentacyjnych,

Natomiast w przypadku, gdy osoba ubiegajaca si¢ o rent¢ rodzinng nie spetnia warunkoéw

okreslonych w art. 70 ust. 1 lub 2 i nie ma niezbg¢dnych zrodet utrzymania, celem uzyskania

prawa do renty okresowej dolacza:

- zaswiadczenie wilasciwej instytucji potwierdzajace fakt 1 okres uczestniczenia w
zorganizowanym szkoleniu majgcym na celu uzyskanie kwalifikacji do wykonywania pracy

zarobkowej;

¢ ubiegajace si¢ o rente¢ rodzinng dzieci pelnoletnie oraz osoba sktadajaca wniosek w imieniu
maloletnich dzieci zalacza:
- skrécony odpis aktu urodzenia,
- orzeczenie sadu opiekunczego o przysposobieniu (jesli dot. dziecka przysposobionego),
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a jezeli ukonczyty 16 rok zycia:
- dokumenty potwierdzajace fakt pobierania nauki w szkole (zaswiadczenie wystawione
przez szkote)
za$ petnoletnie wnuki, rodzenstwo 1 inne dzieci, przyj¢te na wychowanie i1 utrzymanie przed
osiggni¢ciem petnoletnos$ci z wytgczeniem dzieci przyjetych na wychowanie i utrzymanie
W ramach rodziny zastgpczej lub rodzinnego domu dziecka albo osoba sktadajaca wniosek
w imieniu maloletnich wnukéw, rodzenstwa i innych dzieci, poza wskazanymi powyzej
dokumentami zatacza do wniosku:
- postanowienie sgdu o ustanowieniu opieki — w przypadku gdy zmarty funkcjonariusz,
emeryt lub rencista albo jego matzonek byt ich opiekunem ustanowionym przez sad,
- pisemne o$wiadczenie czy:
- zostaty przyjete na wychowanie i1 utrzymanie co najmniej na rok przed $miercig albo
przed zaginigciem funkcjonariusza, chyba ze $§mier¢ byta nastepstwem wypadku,
- posiadajg prawo do renty rodzinnej po zmartych rodzicach, a gdy rodzice zyja — czy

nie moga zapewnic¢ im utrzymania;

¢ ubiegajacy si¢ o rent¢ rodzinng rodzice zataczaja:

- pisemne o$wiadczenie, ze funkcjonariusz bezposrednio przed $miercig przyczyniat si¢ do
ich utrzymania,

a w przypadku, gdy ustalenie prawa do renty rodzinnej uzaleznione jest od istnienia

niezdolnosci do pracy:

- zaswiadczenie o stanie zdrowia, wydane przez lekarza, pod ktorego opieka sie znajduja
(gdy wnioskodawca nie dysponuje jeszcze stosownym orzeczeniem Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Komisji Lekarskiej Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych 1 wymaga
skierowania na badanie przez lekarza orzecznika w celu uzyskania takiego orzeczenia), lub

- orzeczenie lekarza orzecznika Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Komisji Lekarskiej
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o stopniu niezdolnosci do pracy, (gdy wnioskodawca
dysponuje stosownym orzeczeniem Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Komisji

Lekarskiej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych ).

Wzory wszystkich wnioskow dostepne sq na stronie internetowej Zakladu Emerytalno-

Rentowego MSW: www.zer.msw.gov.pl

opracowano w Wyadziale Analiz i Wspolpracy Migdzynarodowe;j
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